Tajékoztato

a konyvviteli szolgaltatast végzok nyilvantartasba vételi kérelmének benyuajtasarol és

annak mellékleteirol

A konyvviteli szolgdltatdst végzok nyilvantartasba vételérol szolé 93/2002. (V. 5.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 4. §-a szerint a konyvviteli szolgaltatast végzok
nyilvantartdsit a nemzetgazdasidgi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) vezeti. A Korm.
rendelet 5. §-dnak (2) bekezdése szerint a konyvviteli szolgdltatast végzOk nyilvantartdsdba
felvételét kérd természetes személy a Korm. rendelet 1. szamud mellékletében meghatarozott
adatokat tartalmazé kérelmet, illetve annak mellékleteit a Magyar Allamkincstir Megyei
Igazgatésdgainak egyikénél (a tovabbiakban: Igazgatésagok), vagy a Nemzetgazdasagi
Minisztérium (a tovdbbiakban: Minisztérium) tigyfélszolgélati iroddjanal (1051 Budapest,
Jozsef nador tér 2-4., nyitva: H-Cs 9.00-12.00, 12.30-14.00, P 9.00-12.00) személyesen vagy
meghatalmazott utjan nydjthatja be.

Utmutaté az adatlap kitoltéséhez

A regisztracidt segitdé nyomtatvanycsomag az Igazgatdésdgoknadl, illetve a Minisztérium

tigyfélszolgalati irod4jandl szerezhetd be, amely tartalmazza:

a) a Korm. rendelet 1. szamud mellékletében meghatarozott adatokat tartalmazé adatlapot (a
tovabbiakban: adatlap),

b) az igazgatdsi szolgéltatasi dij (tovabbiakban: dij) befizetésére szolgald készpénzatutalasi
megbizést (csekket),

c) atdjékoztatot az adatlap kitoltéséhez €s a mellékletek benyujtasahoz,

d) az atvételi elismervényt.

A készpénzatutaldsi megbizds kivételével a nyomtatvanyok a Minisztérium honlapjarol
(www.kormany.hu) is letolthetoek.

Az adatlapot az adatok egyértelmiisége érdekében jOl olvashatéan (lehetdség szerint
nyomtatva, vagy tollal, nyomtatott nagybetiivel) sziikséges kitolteni.

Az adatlap elején sziikséges megjeldlni, hogy a kérelem milyen eljarasra vonatkozik:

- a nyilvantartdsba torténd felvételre (a tevékenység folytatdsdra jogositd igazolvany
kiadasara),

- azigazolvany poétlasara (elvesztett, ellopott, megsemmisiilt igazolvany esetén),

- az igazolvany cseréjére [megrongdlédds vagy adatvéltozds (ez utdbbin beliil
névvaltozas, szakteriilet-kiegészités vagy -csere) esetén],

- anyilvantartasban szerepld (igazolvanyt nem érintd) adatok (pl. lakcim) valtozasanak
atvezetésére,

- anyilvéntartdsbdl val6 torlésre (az igazolvany visszavondsara).

1. Az adatlapon kotelezéen kitoltendo6 sorok:

a) A kérelmezd teljes neve.

b) A kérelmez0 sziiletési neve.

c) A kérelmezd sziiletési helye.

d) A kérelmez6 sziiletési idejének pontos datuma (€v, hénap, nap).

e) A kérelmez6 édesanyjanak lednykori neve.

f) A kérelmezo dlland6 lakcime (irdnyitdszdm, helység, utca, hdzszam).

g) A kérelmez6d tartézkoddsi vagy levelezési cime (irdnyitészam, helység, utca,
hazszam), amennyiben az eltér az dllando lakcimtol.



h)

i)

1)

k)

A kérelmezd regisztralasi szdma, amennyiben a kérelmezd mér szerepel, vagy
kordbban szerepelt a nyilvantartasban.

A kérelmezd szakmai képesitésének (mérlegképes konyveld, vagy azzal egyenértékii
szakképesités, vagy okleveles konyvvizsgdldi szakképesités) megnevezése, amely
alapjan a regisztraciot kéri. Fel kell tiintetni a megnevezett szakképesitést igazolo
oklevélnek, bizonyitvanynak, igazoldsnak a szdmat, a kidllité6 intézmény nevét, a
kiallitds keltét. Ebben a pontban feltiintetett oklevél (oklevelek) mdsolatat a
kérelemhez csatolni kell.

A kérelmez6 1) pontban megjelolt oklevelének kidllitdsat (a szakképesités
megszerzését) kovetd 3 éves szamviteli, pénziigyi vagy ellendrzési gyakorlat
feltiintetése. [Gyakorlat helyszine (munkahely neve), beosztis vagy munkakor,
szakmai tevékenység (amelybdl kitlinik, hogy szamviteli, pénziigyi vagy ellendrzési
tevékenységet végzett), valamint pontos iddtartam (,,év-honap-nap”-tél — ,,év-hénap-
nap”-ig, amelybol a 36 honap szakmai gyakorlat megéllapithatd) megjelolése. ]

A j) sor kitoltésére fokozott figyelmet kell forditani, mert a megfeleld szakmai
gyakorlat képezi az elbirdlds alapjat €s a szakteriileti besoroldst azokndl a
kérelmeknél, amelyeknél a 2009. januér 1-jét megel6zden hatdlyos szabélyok szerint
megszerzett oklevél, bizonyitvany, illetve mérlegképes konyveloi igazolds alapjan a
szakképesités szakteriilete nem allapithaté meg. Ilyen esetben a jelentkez6t szakmai
gyakorlatdnak megfeleléen kell a Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés szerinti
szakteriiletek egyikének megjelolésével regisztrdlni. Azonban ha az egy-egy
szakteriilet igazolt szakmai gyakorlata nem éri el a harom évet, de egyiittesen
meghaladja azt, akkor a jelentkezd a leghosszabb szakmai gyakorlatot jelentd
szakteriilet megjelolésével veheto fel a nyilvantartasba.

Az okleveles konyvvizsgdlol képesitéssel rendelkezot vallalkozasi szakteriilet
megjelolésével kell a nyilvantartdsba felvenni. Amennyiben a véllalkozési
szakteriilettdl eltérd mds szakteriilet(ek)en legaldbb hdroméves szakmai gyakorlatot
igazol, ugy azon szakteriilet megjelolésével is regisztralhato.

Annak a szakteriiletnek a megjelolése, amelyen szerepelni kivan a nyilvantartdsban
(véllalkozasi, pénziigyi, allamhdztartési, egyéb szervezeti, IFRS). A nyilvantartdsban
egy szakképesitést igazold oklevél alapjan csak egy szakteriilet regisztralhato.

A mérlegképes konyveloi oklevelek esetében az oklevélben megjelolt szakteriilet (ha
nincs megjeldlve az oklevélen a szakteriilet, akkor a leghosszabb szakmai gyakorlat
szakteriilete szerint) regisztralhato.

A mérlegképes konyveldi oklevéllel egyenértékiinek mindsitett szakképesitések
esetén az oklevélben feltiintetett szakirdny alapjan regisztralhat6 a szakteriilet.

Az okleveles konyvvizsgdloi oklevelek esetében véllalkozasi szakteriilet
regisztralhatd, illetve abban az esetben, ha mds szakteriileten legaldbb haroméves
szakmai gyakorlatot igazol, akkor azon szakteriilet megjelolésével is regisztralhato.

Az adatlapon nem kotelezéen kitoltend6 sorok:

A nem kotelezden kitoltendd sorok tartalma olyan informdcid, amely a kérelmezd
hozz4ajaruldsa esetén a Minisztérium internetes honlapjan (www.kormany.hu) elérhetéek,
igy a potencidlis megbizok szamdra a szamukra megfelel6 szakember kivalasztdsdban
nyujt segitséget. Ennek megfelelden a kovetkezd sorok kitoltése nem kotelezd, azonban
ha a kérelmezd hozzijarul ezen adatok kezeléséhez, nyilvdnossdgra hozataldhoz, az
szamdra is eldnyt jelenthet, vagy megkonnyitheti a szolgéltatiast végzd azonositasat,
illetve a hat6sagi eljaras lefolytatasat.




Az aldbbi adatok nyilvdnossagra hozataldhoz a kitoltésen tilmenden a kérelmezo
hozz4ajaruldsa (adatlap 3/c. pontja) is sziikséges, valamint a ¢) és d) pontban megnevezett
oklevelek madsolatét is csatolni kell:

a)

b)
c)

d)

A kérelmezd telefonszdma, amelyen a kérelmezd elérhetd (pl. kapcsolattartds
céljabol).

A kérelmezd elektronikus elérhetdsége, amelyen a kérelmezdt értesiteni lehet.

A kérelmezd egyéb szakmai képesitése(i), amelyek tovabbi hasznos informaciot
nyujtanak a kérelmezordl (oklevél, bizonyitvany szdma, kidllité intézmény neve, a
kiallitas kelte).

A kérelmezd dllamilag elismert, idegennyelv-tuddst igazolé nyelvvizsgdjanak
megjelolése (nyelv, tipus, fokozat).

3. Kérelmezo nyilatkozatai

Az adatlapon a kérelmezdnek nyilatkoznia kell, hogy

a kozolt adatok a valésdgnak megfelelnek (ezt a miniszter ellendrizni jogosult, a
kérelmezo pedig kiilon kérésre koteles az eredeti dokumentumokat bemutatni) és nincs
tudomadsa olyan koriilményrdl, amely a Korm. rendelet szerinti nyilvantartasba vételt
kizarna, valamint

tudomadsul veszi, hogy a nyilvantartasban szerepld név, sziiletési név, anyja sziiletési
neve, regisztralasi szam, igazolvanyszam, regisztrdldsi szakteriilet, valamint a
hozz4ajaruldsa alapjan egyéb nyilvantartdsban szerepl6 adatai kiilon rendelkezés nélkiil,
a szamviteli torvény 151. §-dnak (10) bekezdése szerint nyilvdnosak, tovabba

a nyilvantartdshoz megadott adatok mely korének nyilvanossagra hozataldhoz jarul
hozzd (a megfeleld szovegrész egyértelmliien megjelolendd). A hozzdjarulds
megadéasaval a kérelmezd hozzdjarul, hogy a Minisztérium internetes honlapjan
(www.kormany.hu) a megjel6lt adatai elérhetdek.

a szakképesités megszerzésétdl szamitott legaldbb 3 éves szamviteli, pénziigyi, vagy
ellendrzési teriileten szerzett szakmai gyakorlatot igazol6 dokumentumot/kat csatolta (A
szakképesités megszerzését kovetden a munkaltaté altal kiadott, igazolt olyan
dokumentum/ok: pl.: munkaltatéi igazolds, munkaszerzddés, munkakori leiras...stb.,
amelybdl egyértelmlien kideriil a 3 év szamviteli, pénziigyi, vagy  ellendrzési
teriileten megszerzett gyakorlat).

Az adatlapon a kérelmezd nyilatkozhat arrél is, hogy

az igazgatasi szolgaltatasi dijat a kérelmezd, vagy pedig helyette €s nevében (a kozte
és a foglalkoztat6ja kozott esetlegesen kotott megdllapodds alapjan) az alkalmazé
szervezet fizette meg . A nyilatkozat tartalmazza a befizetést igazol6 dokumentum
(fizetési szadmldk kozotti Aatutaldsi, illetve fizetési szdmldra postai uton torténd
készpénzatutaldsi megbizds) szamat, valamint

az eljarashoz sziikséges (a biintetlen el6élet és a foglalkozastdl valo eltiltds hatalya
alatt nem 4llas tényét igazold) hatdsdgi erkolcsi bizonyitvanyt nem a kérelmezd
csatolja, hanem annak beszerzését a hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyrdl szolo kiilon
jogszabalyban meghatdrozott dij megfizetése és a postahivatalokban beszerezhetd
hat6sdgi erkolesi bizonyitvany-kérdlap kitdltése €s alairdsa mellett az eljaré hatdsagtol
kéri.

Az adatlapot a kérelmezonek a keltezés idopontjat feltiintetve ald kell irnia, e nélkiil a kérelem
nem nyujthato be.



Az adatlap mellékletei

Nyilvantartasba torténé felvétel (a tevékenység folytatdsara jogositd igazolviny
kiaddsdnak) kérelmezése esetén (ide értve az Uj kérelem benyujtasat, illetve a torlést koveto uj
felvételi kérelmet is)

1. Kitoltott, alairt adatlap

2. A szakképesités megszerzésétol szamitott legalabb 3 éves szamviteli, pénziigyi, vagy
ellenérzési teriileten szerzett szakmai gyakorlatot igazolé6 dokumentum/ munkaltaté
altal kiadott igazolas.

A dokumentumok benyujtasat 2000. évi C. torvény 151. § (5) pontja irja eld, a
regisztracids kérelem ezen dokumentumok benyujtasaval teljes, ilyen formaban fogadhat6
el. A szakképesités megszerzését kovetden a munkdltatdé altal kiadott, igazolt olyan
dokumentum/ok csatoldsa sziikséges: pl.: munkaltatéi igazolds, munkaszerzddés,
munkakori leirds...stb., amelybdl egyértelmien kideriil a 3 év szamviteli, pénziigyi, vagy
ellendrzési teriileten megszerzett gyakorlat.

3. Szakképesitést, végzettséget igazolo oklevél masolata

A nyilvantartdsba vételi kérelem esetén az adatlaphoz csatolni kell az igazolvany-kiadas
alapjaul szolgdlé szakképesitést, végzettséget igazold oklevél, bizonyitvany, igazolds
masolatat:

a) A mérlegképes konyveldi oklevél, illetve bizonyitvany (ipari, mezdgazdasagi,
kereskedelmi (4ruforgalmi), biztositdsi, értékpapir-forgalmazasi, pénzintézeti,
vallalkozasi, dllamhdztartasi, pénziigyi, tovabba nonprofit szakon)

b) A felséfoki éllamhdztartdsi vagy fels6fokd koltségvetési szakképesitést igazold
oklevél.

c) A mérlegképes konyveldi szakképesitéssel egyenértékli szakképzettség alapjan a
Korm. rendelet 3. §-dnak (3) és (6) bekezdésében, tovdbba (9) bekezdése a) pontjdban
foglaltak szerint kapott mérlegképes konyveldi igazolas, fels6foku &allamhéztartasi
igazolas, fels6foku koltségvetési igazolds.

d) Az okleveles konyvvizsgdléi szakképesitésrol sz6l6 oklevél [a koOnyvviteli
szolgdltatast végz0d kamarai tag €s sziineteltetd tag konyvvizsgdlok nyilvantartdsat a
Magyar Konyvvizsgdléi Kamara (tovdbbiakban: Kamara) vezeti, igy szdmukra nem
sziikséges a Minisztérium 4ltal vezetett nyilvantartasba is regisztralni].

e) Amennyiben a kérelmezd nem rendelkezik az a)-d) pontokban felsorolt oklevéllel,
bizonyitvannyal, vagy igazoldssal, de a fels6foku oktatasi intézményben megszerzett
oklevele, bizonyitvanya alapjan az akkor hatdlyos jogszabdly eloirdsa szerint az
igazolast vagy az egyenértékiiség elismerését kérhette volna, akkor az ennek alapjat
képezd egyenértéktiséget bizonyitd oklevelet kell csatolni.

f) Amennyiben a kérelmezd nem rendelkezik az a)-d) pontokban felsorolt oklevéllel,
bizonyitvannyal, vagy igazoldssal, és nem tartozik az e) pont hatdlya ald, akkor a



felsofokd oktatdsi intézményben megszerzett oklevele, bizonyitvanya alapjin
kérelmezheti a mérlegképes konyveldi szakképesitéssel valé egyenértékiiség
megallapitasat a hatdsagtol. A nyilvéantartdsba vétel szempontjabdl egyenértékiinek
mindsithetd intézményeket (kar, szak, szakirdny és idopont megjelolésével) a Korm.
rendelet 2. szdmu melléklete tartalmazza. Amennyiben a kérelmezd oklevele a 2.
szamu mellékletnek nem felel meg, az egyenértéklis€ég megdllapitisara egyedi
elbirdlds alapjan keriil sor a Korm. rendelet 3. § (3)-(11) bekezdései alapjdn. Ehhez
mellékelni kell a felséfoku oktatasi intézményben szerzett oklevelet és minden olyan
okmanyt (pl. bizonyitvany, leckekonyv masolata, tantargyi tematika, amely tantsitja,
hogy az egyes tantargyakat milyen 6raszamban és milyen vizsgdval lezarva tanulta),
amely az egyenértékliséget igazolja.

4. Hatésagi erkolcsi bizonyitvany

Az adatlap melléklete tovdbbd egy 90 napndl nem régebbi eredeti hatdsagi erkolcsi
bizonyitvdny (az erkodlcsi bizonyitvdny madsolata elfogadhaté abban az esetben, ha a
kérelmezd az adatlap benyujtdsat megel6zden hatdsdagi erkolcsi bizonyitvanyt mads, a
miniszter 4ltal vezetett nyilvintartisba vételhez benyujtott, és az az U kérelem
benyujtasakor 90 napndl nem régebbi). Az erkolcsi bizonyitvanyt kérd lapon a ,,biintetlen
eléélet” rovat mellett a ,,nem allok foglalkozastol eltiltas hataly alatt” rovatot is meg
kell jel6lni.

Amennyiben az iigyfél a Minisztérium 4ltal vezetett nyilvantartdsok (konyvviteli
szolgaltatast végzok, adotandcsadok, adoszakértok, okleveles addszakértok, koltségvetési
szervnél belsOd ellendrzési tevékenységet végzOk, stb.) koziil tobb nyilvantartisba is
kérelmezi egyidejileg a felvételét, abban az esetben elegendd egy eredeti hatdsagi
erkolcsi bizonyitvanyt benyujtani, azonban a tovabbi nyilvantartisba vételi kérelmek
mindegyikéhez csatolni sziikséges egy hitelesitett mésolatot (a madsolat lehet barmely
hat6sdg éltal vagy a kérelem benyujtasakor a Minisztérium vagy az Igazgatosagok altal
hitelesitett masolat is).

A kérelmez6 valaszthat, hogy maga szerzi be a nyilvantartisba vételi eljarishoz a
hat6ségi erkolcsi bizonyitvanyat vagy a hatosagtol az adatlapon kéri annak beszerzését.

A hatésagi erkolcsi bizonyitvany hatésagtol valé beszerzéséhez:
- az adatlapon meg kell jel6lni az ez irdnyu kérést

- csatolni kell az adatlaphoz az erkodlcsi bizonyitvany beszerzési dijanak (3.100 Ft)
10032000-01460658-00000000 szamu, Nemzetgazdasdgi Minisztérium, Budapest
elnevezésli szdmldra torténd befizetését igazold dokumentumot (4tutaldsi vagy
készpénz-atutaldsi megbizds masolatat), a befizetés torténhet a nyilvantartdsba vétel
eljarasi dijanak befizetésével egyidejlleg,

- csatolni kell az adatlaphoz a hat6sagi erkolcsi bizonyitvany kiéllitdsdhoz sziikséges, a
postahivatalokban beszerezhetd kitoltott, aldirt eredeti erkdlcsibizonyitvany-kérdlapot.

Ebben az esetben az erkdlcsibizonyitvany-kérdlap aljdn szerepld, a Kozigazgatési és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (tovabbiakban: KEKKH) részére
kiallitott 3.100 Ft-rél sz616 készpénzdtutaldsi megbizdst nem kell befizetni!

A kiéllitott hatésagi erkolesi bizonyitvanyt és a kérelmezd nevére kidllitott befizetésrol
sz016 bizonylatot a KEKKH a Minisztérium részére kiildi meg. A bizonylat az iigyfél
részére az igazolvannyal egyiitt keriil postdzdsra.



A KEKKH a hat6sdgi erkolesi bizonyitvanyokat — akar az iigyfél, akdr a Minisztérium
kéri — kizardlag az {gyfél altal kitoltott, alairt, eredeti, postin beszerezhetd
erkolcsibizonyitvany-kérdlap birtokdban allitja ki, igy a kitoltott kérdlap csatoldsitdl nem
lehet eltekinteni. A kérélap utinnyomdsa szigorian tilos!

Igazolvanykép

Az igazolvéany elkészitéséhez sziikség van 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hénapndl nem
régebbi igazolvanyképre, amelynek hdatoldalan fel kell tiintetni a kérelmezd nevét,
valamint sziiletési datumat. Az igazolvanyhoz a fényképek szkennelésre keriilnek, igy
sziikséges, hogy jO mindségli fénykép keriiljon benyujtisra, ezért a nyomtatoval papir
alapra készitett, homdlyos, vagy pixeles fényképek nem fogadhatok el.

Igazgatasi szolgaltatasi dij befizetését igazolo dokumentum

A nyilvantartasba vételért fizetendd dij megfizetését igazolé dokumentum is az adatlap
mellékletét képezi (a postai készpénzatutaldsi megbizds igazold szelvényrészének, vagy a
bankszamla megterhelését tartalmazé bankkivonatnak a masolata).

A dijat a 10032000-01460658-00000000 szamui Nemzetgazdasigi Minisztérium,
Budapest elnevezésli szamldra kell befizetni. A befizetést az e célbdl rendszeresitett
készpénz-atutalasi megbizdson (befizetési csekken) vagy banki dtutaldssal kell teljesiteni,
amelyeken a kozlemény rovatban minden esetben fel kell tiintetni a befizetés jogcimét,
pontosan megjelolve, hogy melyik nyilvantartasba kéri felvételét.

A konyvviteli szolgdltatast végzok nyilvantartdsba vételi eljardsanak dijat a
nyilvantartdsban szerepld adatok médositdsaért, valamint a nyilvantartdsbol valo torlésért,
tovabba a tovabbképzd szervezetek akkrediticids eljardsadért fizetendd igazgatasi
szolgaltatési dijrol és a dij megfizetésének részletes szabélyairdl sz6l6 39/2008. (XII. 31.)
PM rendelet tartalmazza.

A nyilvantartasba vétel (és az igazolvany Kkiallitasanak) dija 9.000 Ft.

Amennyiben a kérelmezd az eljaré hatosagtol kéri az adatlapon a hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany beszerzését, a dij Osszegén felil a hatdsdgi erkolcsi bizonyitvany
kiallitasanak 3.100 Ft-os dijat is meg kell fizetni, ez az Osszeg az alapeljards dijaval egyiitt
12.100 Ft.

Ha a kérelmez0 nyilatkozott az adatlapon, hogy a dijat helyette és nevében (a kozte és a
foglalkoztatdja kozott esetlegesen kotott megéllapodds alapjdn) az alkalmazd szervezet
fizette meg, a bizonylaton akkor is a kérelmez6 nevének kell szerepelnie.

Mivel a dij a kdnyvviteli szolgéltatast végzo természetes személy regisztracidjanak, illetve
az 6 adataiban, stituszdban bekovetkezett valtozdsok rogzitésének szolgdltatdsi dija,
amely a természetes személyhez kapcsolodo koltség, az igazgatasi szolgaltatasrol
kiallitott szamlanak ezért a természetes személy nevére kell szélnia. A természetes
személy nevére sz6l6 szdmla alapjan a munkaltat6 4ltal - a természetes személy helyett -
megfizetett dijat a munkdltaté nem szamolhatja el igénybevett szolgaltatisok értékeként.
Ezeket a természetes személy helyett megfizetett Osszegeket a munkdltatd személyi
jellegli egyéb kifizetésként szamolhatja el, a szadmvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 3. §
(7) bekezdés 3. pontja, illetve 79. § (3) bekezdése alapjén.

A befizetett igazgatasi szolgaltatasi dij a nyilvantartasba vételi eljaras dija, igy nem
téritheto vissza akkor sem, ha a kérelem elutasitasra Kkeriil, azaz a kérelmezé nem



keriil nyilvantartasba vételre, nem kap konyvviteli szolgaltatas végzésére jogosito
igazolvanyt.

7. Egyéb szakképesitést, nyelvvizsgat igazolo oklevél (oklevelek)

Amennyiben a kérelmez6 az adatlapon kéri az egyéb — a nyilvantartisba vételi feltételek
kozott fel nem tiintetett — szakképesitése(i), illetve nyelvtuddsa(i) nyilvanossagra
hozatalat, akkor csatolni kell az ezeket igazol6 dokumentumok (oklevelek,
bizonyitvanyok) mdsolatat is.

8. Atvételi elismervény

Az 4tvételi elismervény igazolja a benyujtott okmanyok 4tvételét. Ezt a nyomtatvanyt is
értelemszertien kell kitolteni, amelynek egy példanya a kérelmezdnél marad.

A nyilvantartisba felvételét kérd természetes személyt, ha a jogszabdlyban foglalt
feltételeknek megfelel, a miniszter nevében a Minisztérium erre kijelolt szervezeti egysége a
nyilvintartdsba felveszi, err6l a kérelmezdt egy tdjékoztaté levéllel €s az igazolvany
megkiildésével értesiti.

Amennyiben a kérelmez6 a jogszabaly feltételeire figyelemmel a nyilvantartdsba nem vehetd
fel, a nyilvantartasba vétel iranti kérelem elutasitasra kertil, errdl az eljaré szerv kozigazgatési
hatésdgi hatdrozattal értesiti a kérelmezot.

A kérelmezd a hatdrozat feliilvizsgdlatit annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil
jogszabalysértésre hivatkozassal kérheti a FOvarosi TorvényszEéktdl a hatdrozatot hoz6 hatdsig
elleni kereset inditdsdval. A keresetlevelet az elso6fokud kozigazgatdasi hatdrozatot hozd
szervnél kell benytjtani, vagy ajanlott kiilldeményként postdra adni.

Igazolvany poétlasa (elveszett, ellopott, megsemmisiilt igazolvany) esetén

1. Kitoltott, alairt adatlap

2. Igazolvanykép
Az igazolvéany elkészitéséhez sziikség van 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hénapndl nem
régebbi igazolvanyképre, amelynek hdatoldalan fel kell tiintetni a kérelmezd nevét,
valamint sziiletési datumat. Az igazolvanyhoz a fényképek szkennelésre keriilnek, igy
sziikséges, hogy jO mindségli fénykép keriiljon benyujtisra, ezért a nyomtatoval papir
alapra készitett, homdlyos vagy pixeles fényképek nem fogadhatdk el.

3. Igazgatasi szolgaltatasi dij befizetését igazol6 dokumentum
A dijat a 10032000-01460658-00000000 szamui Nemzetgazdasigi Minisztérium,
Budapest elnevezésli szamldra kell befizetni. A befizetést az e célbdl rendszeresitett
készpénz-atutalasi megbizdson (befizetési csekken) vagy banki dtutaldssal kell teljesiteni,
amelyeken a kozlemény rovatban minden esetben fel kell tiintetni a befizetés jogcimét,
pontosan megjeldlve, hogy melyik nyilvantartdshoz kapcsolddik.

Az igazolvany pétlasanak (ij igazolvany Kiallitasanak) dija 2.000 Ft.

Igazolvany cseréje (megrongilddds) esetén

1. Kitoltott, alairt adatlap

2. Igazolvanykép
Az igazolvany elkészitéséhez sziikség van 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hénapndl nem
régebbi igazolvanyképre, amelynek hatoldalan fel kell tiintetni a kérelmezd nevét,
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valamint sziiletési datumat. Az igazolvanyhoz a fényképek szkennelésre keriilnek, igy
sziikséges, hogy j6 mindségli fénykép keriiljon benyujtisra, ezért a nyomtatoval papir
alapra készitett, homdlyos vagy pixeles fényképek nem fogadhatok el.

Megrongalédott eredeti igazolvany (amelynek a cseréjét kérelmezi)

Igazgatasi szolgaltatasi dij befizetését igazolo dokumentum

A dijat a 10032000-01460658-00000000 szdmu Nemzetgazdasdgi Minisztérium,
Budapest elnevezésti szamlara kell befizetni. A befizetést az e célbol rendszeresitett
készpénz-atutalasi megbizdson (befizetési csekken) vagy banki dtutaldssal kell teljesiteni,
amelyeken a kozlemény rovatban minden esetben fel kell tiintetni a befizetés jogcimét,
pontosan megjeldlve, hogy melyik nyilvantartdshoz kapcsolddik.

Az igazolvany cseréjének (Gj igazolvany kiallitasanak) dija 2.000 Ft.

Igazolvany cseréje [adatviltozds (névvdltozas, szakteriilet-kiegészités, -csere)] esetén

=

W

Kitoltott, alairt adatlap

Igazolvanykép

Az igazolvany elkészitéséhez sziikkség van 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hénapndl nem
régebbi igazolvanyképre, amelynek hatoldalan fel kell tiintetni a kérelmezd nevét,
valamint sziiletési datumat. Az igazolvanyhoz a fényképek szkennelésre keriilnek, igy
szitkséges, hogy jO mindségli fénykép keriiljon benyujtisra, ezért a nyomtatéval papir
alapra készitett, homdlyos vagy pixeles fényképek nem fogadhatok el.

Eredeti igazolvany (amelynek a cseréjét kérelmezi)

Adatvaltozast igazolé dokumentum (névvaltozas esetén pl. személyi igazolvany vagy
hazassdgi anyakonyvi kivonat madsolata, szakteriilet-kiegészités vagy -csere esetén az
Ujabb szakteriilet szakképesitésének megszerzését igazolé dokumentum, oklevél mésolata)
Igazgatasi szolgaltatasi dij befizetését igazolo dokumentum

A dijat a 10032000-01460658-00000000 szdmu Nemzetgazdasdgi Minisztérium,
Budapest elnevezésti szamlara kell befizetni. A befizetést az e célbol rendszeresitett
készpénz-atutalasi megbizdson (befizetési csekken) vagy banki dtutaldssal kell teljesiteni,
amelyeken a kozlemény rovatban minden esetben fel kell tiintetni a befizetés jogcimét,
pontosan megjeldlve, hogy melyik nyilvantartdshoz kapcsolddik.

Az igazolvany cseréjének (Gj igazolvany kiallitasanak) dija 2.000 Ft.

A nyilvantartasban szereplé egyéb adatokban torténé valtozas atvezetése

(pl. lakcimvaltozas) esetén

Ll

Kitoltott, alairt adatlap

Korabban kiallitott fényképes igazolvany masolata

Adatvaltozast igazoléo dokumentum (pl. lakcimvaltozas esetén a lakcimkartya masolata)
Igazgatasi szolgaltatasi dij befizetését igazolé dokumentum

A dijat a 10032000-01460658-00000000 szamui Nemzetgazdasigi Minisztérium,
Budapest elnevezésli szamldra kell befizetni. A befizetést az e célbdl rendszeresitett
készpénz-atutalasi megbizdson (befizetési csekken) vagy banki dtutaldssal kell teljesiteni,
amelyeken a kozlemény rovatban minden esetben fel kell tiintetni a befizetés jogcimét,
pontosan megjeldlve, hogy melyik nyilvantartdshoz kapcsolddik.

Az adatvaltozas nyilvantartason torténé atvezetésének dija 1.000 Ft.

A nyilvantartasbél valo torlés esetén




1. Kitoltott, alairt adatlap

2. Korabban kiallitott, eredeti, fényképes igazolvany

6. Igazgatasi szolgaltatasi dij befizetését igazol6 dokumentum
A dijat a 10032000-01460658-00000000 szamui Nemzetgazdasigi Minisztérium,
Budapest elnevezésli szamldra kell befizetni. A befizetést az e célbdl rendszeresitett
készpénz-atutalasi megbizdson (befizetési csekken) vagy banki dtutaldssal kell teljesiteni,
amelyeken a kozlemény rovatban minden esetben fel kell tiintetni a befizetés jogcimét,
pontosan megjeldlve, hogy melyik nyilvantartdshoz kapcsolddik.

A nyilvantartasbél valé torlés dija 1.000 Ft.
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Melléklet

A Magyar Allamkincstdr Megyei Igazgatésdgainak
cimjegyzéke és iigyfélfogaddsa

a regisztrdcios feladatelldtdssal kapcsolatban

Megye

Cim

Telefon-
SZam

Ugyfélfogadasi id6

Fovaros és Pest Megye

1139 Budapest, Véci it 71.

06-1/371-99-79

H : 8.00-15.00,
Sze: 8.00-12.00

Bacs-Kiskun

6000 Kecskemét, Szabadsag tér 1.

06-76/487-365

H - Cs: 8.00-16.00
P: 8.00-13.00

Baranya

7633 Pécs, Apéca u. 6.

06-72/421-400

H - Sz: 8.00-14.00

Békés

5600 Békéscsaba, Szabadsag tér 7-9.

06-66/524-100

H - Cs: 9.00-14.00
P: 9.00-11.00

Borsod-Abatj-Zemplén

3525 Miskolc, Hosok tere 3.

06-46/513-053

H - K: 8.00-12.00
Sz: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Cs - P: 8.00-12.00

Csongrad 6721 Szeged, Széchenyi tér 9. 06-62/568-168 H - Cs: 8.00-15.00
P: 8.00-12.00

Fejér 8000 Székesfehérvir, Petdfi S. u. 5. 06-22/534-600 H - Cs: 8.00-15.00
P: 8.00-12.00

Gydr-Moson-Sopron 9024 Gyér, Hunyadi u. 6/a. 06-96/501-832 K, Cs: 8.00-12.00,

06-96/501-896 13.00-16.00

Hajdd-Bihar 4026 Debrecen, Hatvan u. 15. 06-52/516-200 H - Cs: 8.00-16.30
P: 8.00-12.00

Heves 3300 Eger, Telekessy u. 2. 06-36/520-300 H - Cs: 8.00-16.30
P: 8.00-14.00

Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 Szolnok, Magyar tit 8. 06-56/377-658 H - Cs: 8.00-16.00
P: 8.00-12.00

Komadrom-Esztergom

2801 Tatabanya, Komaromi u. 6.

06-34/519-500

K, Cs: 9.00-11.00

Nograd 3100 Salgétarjan, Rakéczi at 15. 06-32/620-803 H-Cs:8.00-12.00, 13.00-15.00
06-32/620-800 P: 8.00-12.00
Somogy 7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3. 06-82/503-223 H-Cs:8.00-12.00, 13.00-16.00

P: 8.00-12.00

Szabolcs-Szatmar-Bereg

4400 Nyiregyhaza, Martirok tere 8.

06-42/314-011

H - Cs: 8.00-16.30

P: 8.00-12.00
Tolna 7100 Szekszard, Széchenyi u. 48-52. 06-74/504-200 H-Cs: 8.00-16.30
P: 8.00-14.00
Vas 9700 Szombathely, Hefele Menyhért u. 3-5. [ 06-94/520-500 K: 8.00-12.30
Sz: 8.00-16.00
Cs: 12.30-16.00
Veszprém 8200 Veszprém, Budapest 1t 4. 06-88/623-900 K, Cs: 9.00-11.00
Zala 8900 Zalaegerszeg, Virdg Benedek u. 5/B. 06-92/503-100 H-P: 8.00-12.00

Regisztracios kérelmek tigyintézésével kapcsolatban tovéabbi eligazitast kaphat a
Magyar Allamkincstar honlapjan az alébbi linkcimen:
http://www.allamkincstar.gov.hu/ugyfel-tajekoztato/msz-regisztracios-kerelmek




