
MSZSZERV regisztrált oktatási porgram

Felhasználói leírás v5.03

2007

1) A program feladatai

· résztvevők adatainak nyilvántartása

· A, B és C jelű adatlapok nyomtatása

· részvételi igazolás nyomtatása

· cégadatok nyilvántartása

· részvevői törzsadatok nyilvántartása

· központi lekérdezés

2) A program felépítése

· Windows alapú működés

· Főkönyvtár: C: \ MSZSZERV

· Indító alkalmazás: C: \ MSZSZERV \ MSZSZERV.exe

· Központi adatbázis: C: \ MSZSZERV \ MSZSZERV.GDB

· Segédállományok: AdatlapB_kuld.db , Resztvevok.db , 

WadatlapB_Kuld.db , Szamlazas.dll

KEZELÉSI ÚTMUTATÓ
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Belépés

A program indítása után egy jelszót kell begépelnünk, ami mindig egy darab 1-es! Ezután Enterrel vagy egérrel az OK gombra kattintva léphetünk tovább.

2) Főmenü

Ez a program főablaka, amely minden belépés után és kilépés előtt megjelenik.
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Itt található a két főmenüpont a Felvitel és a Lekérdezés

3) Résztvevők adatai

Ebben a menüpontban lehet a résztvevők adatait beírni. A program automatikusan kitölti a személyi adatokhoz tartozó számlázási adatokat.

Ha ezek különböznek, akkor a természetesen bármikor megváltoztatható bármely adat a Módosítás gomb lenyomása után.

Az Új tétel gombbal lehet kitörölni a mezőket, amelyeket a kitöltés után a Felvitel gombbal lehet eltárolni. Maximum 40 résztvevőt lehet beírni az adatbázisba!!!

A hibás vagy nem kívánt tételt a Törlés gombbal lehet eltávolítani.

A bal felső sarokban található nyilak segítségével lehet lépkedni az adatbázisban. Ezek segítségével lehet az első, az előző, a következő vagy az utolsó tételt kikeresni.[image: image13.png]» .
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A ’Résztvevők átrakása átmeneti állományba’ gombbal el lehet menteni az aktuális részt

vevőket, akiket a ’Résztvevők visszatöltése’ menüpontban lehet visszarakni (ha kell,egyesével is) az aktuális állományba. (Mentett résztvevők – Aktuális résztvevők)

Van lehetőség a kijelölésre,valamint a tételek illetve az összes tétel törlésére is.
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4.) 
Adatlapok (A,B,C)

Ebben a menüben lehet elkészíteni az adatlapok felvitelét és a nyomtatását.

Az ’Új adatlap’ gombbal kérhetünk egy új lapot, amelyet ha kitöltünk akkor a ’Felvitel’ gombbal tudunk beírni az adatbázisba.

A csoportszám mezőben lehet kiválasztani a résztvevők csoportját, amivel dolgozni szeretnénk. A program automatikusan kitölti a már bevitt adatokat (A és B jelű adatlap)

Ha módosítunk a régi adatoknál, akkor először át kell írni az adatokat,utána pedig rá kell kattintani a ’Módosítás’ majd a ’Felvitel’ gombra. A ’Résztvevők’ gombbal be tudjuk hívni az aktuális résztvevői adatbázist, de módosítás után visszalépéskor újra be kell hívni a csoportot, mert a módosított adatok csak így kerülnek bele az adatbázisba.

A nagy gombok segítségével mind a 3 lapot egyszerre lehet felvinni ill. nyomtatni.
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5.)
Részvételi igazolás

Ebben a menüpontban lehet részvételi igazolást készíteni a résztvevőknek.

A csoport és az évszám kiválasztása után eldönthetjük, hogy 1 személynek vagy az egész csoportnak készítjük el az igazolását (1 résztvevőnek ablak kijelölése) Ezután be kell írni a továbbképzés helyét és időpontját.
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6)
Cégadatok

Az itt található adatok a Szervezetek és a központ saját adatai ,melyből a megyei elnök   neve módosítható.
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7.)       Résztvevők lekérdezése 

Csoportok és különböző rendezési feltételek szerint lehet a részvevőket lekérdezni.
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Ezeket ki lehet nyomtatni, illetve etikett címkét is lehet készíteni.

8.)
      B jelű adatlap

A B jelű adatlap módosítására illetve törlésére készült menüpont,ahol a kiválasztott

csoport adatlapját lehet szükség szerint kezelni vagy nyomtatni.
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          9.)         Központi lekérdezés

Ebben a menüpontban lehet kapcsolódni Interneten keresztül a központi tag-

nyilvántartó rendszerhez. A bejelentkezéshez szükséges beállítások a Megjegy-

zések bekezdés alatt olvashatóak.

A bejelentkezési jelszó (’1’) beírása után itt le lehet kérdezni a természetes személyeket és a pártoló tagokat a megadott adatok szerint.A ’Tagsági viszony’ ablakban beállítható a lekérdezni kívánt tagok státusza ( kilépett, kizárva, megszűnt, rendes tag ). Az azonosító ablakban a beírt tól-ig azonosító

intervallumban lehet keresgélni,ezen kívül meg lehet adni a belépés ill. a megszűnés dátumát is. A ’Nyomtatás’ gombbal lehívott lista tartalmazza a legfontosabb adatokat a tagokról ( azonosító, név, postacím stb. )

Az ’Etikett’ gombbal cimkére lehet kinyomtatni a lekérdezett tagok adatait.

A ’Karton’ gomb listája már tartalmazza a tagok részletes adatait is. 

Tagnyilvántartó lapot is lehet nyomtatni,a megfelelő példányszám megadásával.

A világoskék mezőkbe való beírással keresni lehet az adott adatokban ( név, azonosito, igazolvány szám )
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Megjegyzések : 

· A program új verziói már Internetről is letölthetők. Az egyesület     

honlapján (www.szamviteli-egyesulet.hu)  a Szofver menüpontban

a jelszó beírásával (mszsze01) a C:\MSZSZERV könyvtárba le lehet tölteni a legújabb verziót. Erről mindig értesítést fogunk kül-

deni. 

· a Résztvevők adatai menüpontban a Regisztrációs szám és a Tagsági szám mezők formátumai egységesítve lettek. A tavalyi adatokat ezekhez a formátumokhoz kell igazítani!
· A program és az adatbázis mentését a munka sűrűségétől függően
heti vagy havi rendszerességgel érdemes elvégezni. Célszerű egy

adathordozóra (CD,DVD,Pendrive) kimenteni az adatokat.

A kiírandó könyvtár C:\MSZSZERV, a kiírásnál fontos,hogy a

programból feltétlenül ki kell lépni. 

Az állományok prioritásának részletezése :

AdatlapB_Kuld.db – adatbázis, fontos de pótolható állomány

Mszszerv.exe – alkalmazás, Internetről letölthető

Mszszerv.gdb – helyi adatbázis, fontos és pótolhatatlan,mentése





         feltétlenül szükséges



Resztvevok.db – adatbázis, fontos de pótolható állomány



Szamlazas.dll – könyvtári állomány, pótolható



WAdatlapB_Kuld.db – átmeneti adatbázis,  pótolható

· Központi lekérdezéshez szükséges beállítások :

A Start menüből vagy a Start menü \ Vezérlőpult alól ( a bal felső sarokban található ’Váltás a klasszikus nézetre’ beállítást kiválasztva) az ábrán jelzett ikont kell megnyitni (BDE Administrator). Ez az ikon a Start menüben is megtalálható.
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A megnyílt ablakból ki kell választani 1 kattintással az 1.) MSZSZE feliratot, majd a 2.) SERVER NAME sorba be kell írni a  81.182.243.105:\MSZSZE2\MSZSZE.GDB szöveget, majd az ENTER lenyomása után 3.) a felső kék nyilra kattintva ezt le kell menteni. Ezután 4.) ki lehet lépni ebből az ablakból.
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